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I. Fejezet

Kézbeszerzési értékhatart elérd vagy azt meghalado értéki beszerzések
(kbzbeszerzés)

Amennyiben a beszerzés egyedi vagy a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban
Kbt.) alapjan egybeszamitott becsilt értéke eléri vagy meghaladja a kézbeszerzési értékhatart, ugy a jelen
fejezetben foglaltak szerint kell eljarni.

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja:

A Kbt. 6. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Nyergestjfalu Varos Onkormanyzata, valamint a
jelen szabalyzatban meghatarozott szervezetek, mint ajanlatkérék (tovabbiakban egyitt: ajanlatkérd) altal a
Kbt. és annak végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyokkal 6sszhangban meghatarozni a kézbeszerzési
eljarasok elSkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelbsségi rendjét, az ajanlatkérd nevében
eljaro, lletSleg az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek felel6sségl korét és a kozbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek koérében meghatarozni
az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, illetSleg testiileteket.

2. A Szabalyzat személyi hatilya

Az ajanlatkéré beszerzésel soran koételes alkalmazni a Szabalyzat rendelkezéseit és annak alapjan koteles
eljarni. Jelen Szabalyzat vonatkozasaban az alabbi szervezetek mindsiilnek ajanlatkérének:

a) Nyergestjfalu Viros Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat),

b) Nyergesujfalu Varosi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal),

3. A Szabalyzat targyi hatalya

Az ajanlatkéré arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, illetve szolgaltatas megrendelése,
valamint szolgaltatasi koncesszié (tovabbiakban egylittesen: kézbeszerzések) soran jelen Szabalyzat eléirasai
szerint koteles eljarni.

4. A kézbeszerzés meginditasa

Koézbeszerzési eljaras meginditasardl a kozbeszerzési terv elfogadasaval a kézbeszerzési tervben szerepld
beszerzések tekintetében, azon kivil pedig beszerzésenként egyedi hatarozattal a KépviselS-testiilet dont.

5. Kozbeszerzési Munkacsoport

5.1 A Polgarmester a Jegyzével egyetértésben az adott eljarasta vonatkozdan kijeloli a kézbeszerzést eljaras
elokészitésének és lebonyolitasanak adrmmsztraao]at végz6 Kozbeszerzési Munkacsoportot (a Kbt. szerinti
biral6 bizottsag), mely legalabb haromtagi és legalabb az alabbi szakértelemmel rendelkezd személyek
alkotjak: kbzbeszerzés targya szerinti szakérts, pénziigyi szakértS, kozbeszerzési szakértd, jogi szalkérto.

A Kozbeszerzési Munkacsoport elnékét a Polgarmester a Jegyzével egyetértésben az adott eljarasra
vonatkozéan jeloli ki Minden projektterv elinditasakor meg kell vizsgalni fluggetlen szakértd
igénybevételének sziikségességét.

A Koézbeszerzési Munkacsoport tlése akkor hatarozatképes, ha legalabb harom tag jelen van és legalabb a
kozbeszerzés targya szerinti-, pénzigyi-, kozbeszerzési- és jogi szakértelem képviseltetve van. A
Koézbeszerzési Munkacsoport Glését az elnok vezet A Kozbeszerzési Munkacsoport hatarozatait egyszerti

sz0tGbbséggel hozza.
A Kozbeszerzést Munkacsoport az eljaras adminisztracidjat végzi, igy kiilonosen az alabbi feladatokat latja

el:
® Az eljarast megel6z4 piactelmérés
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Az eljarist megindité dokumentumok (ajanlati-, ajanlattételi-, részvételi felhivas, dokumentacio)
el6készitése, tovabba a 6. pont szerint dontéshozd elé tetjesztésének elékészitése
Az eljarast megindité iratok sziikség szerinti médositisinak elékészitése, tovabba a 6. pont szerinti
dontéshozo elé tetjesztése
Kiegészité tajékoztatas megadisa
Ajanlatok, jelentkezések felbontisa.
A beérkezett ajanlatok, jelentkezések értékelése, hidnypdtlasi felhivas, kérdés, indokolds kérés
elkészitése és az ajanlattevknek, jelentkezdknek megkiildése
Hidnypétlasok, valaszok, indokolasok értékelése, szakvélemény és déntési javaslat elkészitése és a 6.
pont szerinti dontéshozo elé tetjesztése
Déntés az eljaras soran meghozandé tgyviteli kérdésekben
Jelzéssel €l, ha az ajanlattétel soran az ajanlattevéknél kattell gyantjat, vagy a tisztességtelen piaci
magatartas és versenykorlatozas tilalmardl sz6l6 jogszabalyok egyéb moédon térténd megsértését

észleli

5.2 A kozbeszerzési eljaris lebonyolitasa soran a kzbeszerzési szakértd a kovetkezs feladatokat litja el:
A rendelkezéste 416 informacidk alapjin javaslatot tesz az eljiris rezsimjének, tipusanak meghatirozasara;

a.

b.
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eljarast megindité felhivas elSkészitése a tobbi szakértdvel tortént folyamatos, elézetes konzulticid
— e-mail, fax, telefon, személyes — egyeztetések alapjin;

dokumentici6 el6készitése a kbzbeszerzés targya szerinti szakértd altal adott kézbeszerzési miszaki
leiras alapjan

tészvétel a  kozbeszerzési eljarissal kapcsolatos egyeztetéseken, tirgyalasokon, eljarasi
cselekményeken, ott a kozbeszerzési szakértelem korébe esé kérdésekre valaszolni, a sziikséges
kezdeményezéseket, észrevételeket megtenni

eljarast megindité felhivas kozzétételre megkuldése;

kiegészitd tajékoztatas megkiildése (a tobbi szakértSvel egyeztetve);

jegyzokonyv elSkészitése a bontasrdl;

bontasrol készilt jegyzSkonyv megkildése az érdekelteknek;

hianypétlasi felhivasok elSkészitése;

ajanlatok biralataban t6rténd kdzbeszerzési szakmai tandcsadas;

biralati lapok és biralati jegyzGkonyv elGkészitése;

irasbeli 6sszegezés elGkészitése;

szakvélemény és dontési javaslat elGkészitése

irasbeli 6sszegezés megkiildése az érdekelteknek;

Esetleges jogotvoslati-, békéltetési-, szabalytalansagi- és a kozbeszerzéssel kapcsolatban felmeriilt
egyéb eljarasban Ajanlatkérs képviselete.

el6kesziti a szakértelmének targykorébe esé iratok (killondsen a felhivis, dokumentacié, helyesbités,
modositas, kiegészité tajékoztatas, jegyzlkonyvek, birdlati lapok, hiinypétlasi felhivas, indokolas
kérés, szakvélemény és dontési javaslat, frasbeli Gsszegezés, egyéb dokumentumok, hirdetmények)
tervezetét, azokat az egyeztetéseknek megfelelSen dtdolgozza és véglegesiti

jegyzbkonyvet készit a targyalasrol, egyeztetesrol a Kozbeszerzési Munkacsoport munkajardl

A kozbeszerzési eljards lebonyolitisa soran a kozbeszerzési szakért felelés valamennyi eljarasi

dokumentum kozbeszerzési szakértelem korébe esd részének tartalmaért.

5.3 A kozbeszerzési eljaras lebonyolitisa soran a kozbeszerzés tirgya szerinti szakért6 kiilondsen az
alabbi munkarészek szakmai tartalmaért felelSs:

a)

b)

<)
d)

ajanlattételi felhivasban kiilonosen a kézbeszerzés tirgyanak és mennyiségének meghatirozasa, az
alkalmassagi kovetelmények szakmai helytallésaga, biralati szempont és cpv kédok meghatirozisa
dokumenticioban kiilénésen a miszaki iratok és a szerzédési feltételek szakmai helytallésiga

felel a beszerzés megvalositisa soran a kérnyezetvédelmi szempontok figyelembevételéért

a kiegészit6 tajékoztatas, biralati dokumentumok és valamennyi eljirasi dokumentum kézbeszerzés
targya szerinti szakértelem korébe esé részének tartalmaére
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A koOzbeszerzés tirgya szerinti szakértS felel azért, hogy a gazdasigi ésszer(iséggel OsszeegyeztethetS-¢ a
kozbeszerzés részekre bontasa. Véleményét a kozbeszerzési eljirds meginditdsa elStt irasban dokumentalni

koteles.

5.4 A kozbeszerzési eljaris lebonyolitisa soran a pénziigyi szakértd felel azért, hogy a beszerzés pénziigyi
ellenszolgaltatasa megfelel6en ttemezetten rendelkezésre alljon, tovabba felel a felhivas, a dokumenticio, a
kiegészité tijékoztatas és a birilati dokumentumok és valamennyi eljirisi dokumentum pénziigyi
szakértelem korébe ess részeinek tartalmaért.

5.5 A jogi szakértd felel az eljarasi cselekmények és eljarasi iratok jogszerdségéért, felelSssége akkor
allapithaté meg, ha a kézbeszerzési-, kdzbeszerzés targya szetinti-, és/vagy a pénziigyi szakérté feleléssége
az adott jogszabalysértésért nem allapithat6 meg.

5.6 Az egyes szakért6k felelnek az eljaras szakértelmik szerinti szabalyszer(iségéért, célszeriségéért és
takarékossigaért, az egyes szakértSk készitik el, illetSleg vizsgaljak feliil a szakértelmiikhéz kapcsolodéd
dokumentumokat vagy dokumentumrészeket. Nem felelnek a szakértSk a részitkte adott téves vagy hianyos

adatszolgaltatisbdl eredd, etre tekintettel téves kovetkeztetésekért.

A kézbeszerzési eljarast megindit6 felhivas csak akkor adhatd fel kozzétételre, ha valamennyi szakértd
oldalanként aldirta az eljarast - illetSleg kétszakaszos eljirisban az elsé és masodik szakaszt - megindité
felhivast, dokumentaciét és a 6. pont szerint illetékes dontéshozé az eljardst megindit6 felhivast jévahagyta.
A szakértSket és az ajanlatkérSt a Kozbeszerzések Tandcsa és harmadik személyek felé a kozbeszerzési

szakért6 képviseli, kivéve, ha a Polgirmester az adott ligyben masként dont.
A kiegészitd tijékoztatds, valamint a szakvélemény és dontési javaslat csak akkor kiildheté meg az

érintetteknek, ha valamennyi szakértS oldalanként alairta.

6. Dontéshozok

Az eljarast megindité iratok elfogadasa és az eljarast lezdr6é dontés — kétszakaszos eljaris esetén a részvételi
szakaszt lezaré dontés is:
e nett6 15000 000 Ft értékhatarig a Polgirmester, kivéve az épitési koncesszi6t és a szolgaltatisi
koncessziot
e netto 50 000 000 Ft értékhatirig a Telepiilésfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsig, kivéve az
épitési koncessziot és a szolgaltatasi koncessziot
e nettd 50 000 000 Ft értékhatar felett, tovabba épitési koncessziondl és szolgaltatisi koncessziénal
minden esetben a KépviselS-testiilet
hataskorébe tartozik.

1. Kézbeszerzési Bizottsag

Az eljarast megindité iratok elfogadasa és az eljarist lezaré dontés - kétszakaszos eljaras esetén a részvételi
szakaszt lezaré déntés - el6tt a Kozbeszerzési Bizottsag allaspontjat ki kell kérni. Térgyaldsos eljards esetén
a targyalison ajanlatkérSt a Kozbeszerzési Bizottsag képviseli. A Kozbeszerzési Bizottsig elndkét és tagjait
Képviselo-testiilet valasztja meg.

A Kozbeszerzési Bizottsag iilése akkor hatirozatképes, ha tagjainak t6bb mint a fele jelen van. A
Kozbeszerzési Bizottsag ilését az elndk, tivolléte, akadalyoztatisa esetén a Bizottsig Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatiban megjeldlt személy vezeti. A Kozbeszerzési Bizottsig hatirozatait egyszet(

sz6tobbséggel hozza.

8. FelelGsség

A Kozbeszerzési Munkacsoport javaslatat, észrevételét a Kozbeszerzési Bizottsdg és a 6. pont szetint
déntéshozo koteles figyelembe venni; ahhoz kétve nincs, de amennyiben a Koézbeszerzési Munkacsopott
javaslata ellenére dont, ugy ennek felelGsségét viselni koteles.
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9. Osszeférhetetlenség

Az eljaras el6készitésébe, vagy mas szakaszaba az ajanlatkérd altal bevont személy, illetve szervezet meg,
kell, hogy feleljen a Kbt. 10. §-aban foglalt 6sszeférhetetlenségi eléirasoknak.

10. Belsd ellenOrzés

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzésére Nyergestjfalu Varos Polgarmesteri Hivatalinak belsé
ellendrzésre vonatkozo szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

11. Szerz6dés

A kozbeszerzési szerzédést, illetSleg annak esetleges médositasat

a) az Onkormanyzat képviseletében a Polgarmester,
b) a Polgarmesteri Hivatal képviseletében — a jogszabalyban meghatarozott esetekben — a Jegyzé
kott meg

12. Kézbeszerzési Terv

Az éves kozbeszerzési terv el6készitésérdl, sziikség szerinti mddositasardl és a Képvisels-testilet elé
terjesztésérdl a Polgarmester gondoskodik, azt a Képviselé-testilet fogadja el minden év aprilis 15 napjaig.

13. Statisztikai Osszegezés

Az éves statisztikai 6sszegezés el6készitésérdl és a Kozbeszerzések Tanacsa részére torténd megkuldésérdl
a kozbeszerzési szakérté gondoskodik a Hivatal Jegyz6 altal kijel5lt munkatarsaival egyeztetve.

14. Nyilvanossag

A Kbt.-ben el6irt kbzbeszerzési dokumentumoknak (igy kilénosen: éves kbzbeszerzési terv, éves
statisztikal Osszegezés, kozbeszerzési szabalyzat) az Onkormanyzat hirdetétablajan és honlapjan térténé

kozzetételérdl a Jegyzé gondoskodik.
15. Dokumentumok atvétele

A Polgarmesteri Hivatalba beérkezS ajanlatok, jelentkezések, hianypétlasok és egyéb kozbeszerzési
dokumentumok atvételét és annak dokumentalasat az eljarist megindité dokumentumban megjel6lt

személy végzi.
16. Dokumentumok Srzése

A kozbeszerzési dokumentumok Srzésérdl a Kbt.-ben el6irtak szetint a Jegyz6 gondoskodik azzal, hogy az
eljaras soran az eljarasban kozrem(kodSk birtokolhatjak a  feladatuk ellitasdhoz  sziikséges

dokumentumokat.

17. Tisztességtelen piaci magatartas

A Jegyzd felel a kartellgyanu vagy a tisztességtelen piaci magatartis és versenykorlatozas tilalmardl sz6lo
jogszabalyok egyéb modon torténd megsértése irasbeli feljelentéséért a Gazdasagt Versenyhivatalnal,

dletdleg az egyéb hatésagoknal.

18. Dokumentalas rendje
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A dokumentalas rendjére egyebekben a Polgarmestert Hivatal Iratkezelesi Szabalyzatanak rendelkezéser az

ranyadok.

19. Képviselet

Az elbzetes vitarendezési, békeltetési, jogorvoslat eljarasban az ajanlatkérd képviseletét ellatd személyt

a) az Onkormanyzat képviseletében a Polgarmester,
b) a Polgarmesteri Hivatal képviseletében a Jegyzé
jelol ki.

20. Utolagos hirdetmények

Az utblagos hirdetmények (szerzddés részteljesitésérdl,  teljesitésérol,  esetleges  modositasarol)
kozzétételerdl a kozbeszerzési szakért gondoskodik.

21. Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek vonatkozo
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

22. Jelen szabalyzatban hasznalt fogalmak értelmezésére a Kbt-ben és végrehajtasi rendeleteiben leirt

fogalom-meghatarozasok az iranyadok.



II. Fejezet

Kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékii beszerzések
(k6zbeszerzési értékhatar alatti beszerzés)

Amennyiben sem a beszerzés egyedi, sem a Kbt. alapjin egybeszamitott becsilt értéke nem éri el a
kozbeszerzeést értékhatart, ugy a jelen fejezetben foglaltak szerint kell eljarni.

1. A Beszerzési Szabalyzat célja: a kozpénzek hatékony és dtlathaté felhasznalisa, melyet a beszerzésben
részt vevé valamennyi személy koteles szem eldtt tartani.

2. A Szabalyzat személyi hatilya

Az ajinlatkérd beszerzései soran koteles alkalmazni a Szabalyzat rendelkezéseit és annak alapjin kételes
eljarni. Jelen Szabalyzat vonatkozasaban az alabbi szervezetek mindsilnek ajanlatkérének:

a) Nyergesujfalu Viros Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat),
b) Nyergesujtalu Varosi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal),
©) Nyergesujfalu Viros Onkormanyzatinak fenntartasiban mikoédS intézmények, koltségvetési

szervek (a tovabbiakban: Intézmények)

3. A Szabalyzat targyi hatilya

Az ajanlatkéré drubeszerzés, épitési beruhazis, szolgaltatds megtendelése (tovabbiakban egyiittesen
beszerzések) soran jelen Szabalyzat elGirdsai szerint koteles eljarni.

4. Eljarasi szabalyok:
4.1 Kis értékii, illetSleg specialis beszerzések

4.1.1 A netté 500 000 Ft alatt1 értéka

4.1.2 a nettd 500 000 Ft-ot elérd, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd értéki

4.1.2.1 kizardlagos joggal érintett (szerzdi jogok)

4.1.2.2 mvészeti jellegt (alkotd-, eléaddémivészet)

4.1.2.3 bizalmi jellegl (igy kiilonGsen: tgyvéd, konyvvizsgald, palyazati tanicsadd, kézbeszerzési tanacsado,
adotanacsado, egyéb szakértd)

beszerzéseknél a beszerzést végzs koteles a kozpénzek hatékony és atlithatd felhasznalasat megvalositani, a
szerz6dés vagy megrendelés elStt legalabb egy irdsos ajanlatot bekérni, kivéve vis maior helyzetek esetében,
amikor nem kotelezé a megel6z6 ajanlatkérés, de a rendkivili stirgdsség okit, valamint a szerz8dést vagy
megrendelést a lehets legrvidebb 1dén belil dokumentalni kell.

4.2 Nagy értékidi beszerzések

A nett6 500 000 Ft-ot elérd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékd beszerzéseknél a beszerzést
végzé koteles a kozpénzek hatékony és atlathaté felhasznalasit megvaldsitani, tovabbd a szerzédés vagy
megrendelés el6tt legalabb harom irasos ajanlatot bekérni (kivéve a 4.1.2. pont szerinti beszerzéseket), az
ajanlatkérést, az ajanlato(ka)t, a nyertes ajinlat kivilasztasinak indokoldsat és az ajanlattevé(k)nek a
versenyeztetés eredményérdl szolo tajékoztatasat a vonatkozé iratkezelési szabalyok szerint kezelni és
megbrizni. Jelen pontban foglaltak aldli kivétel a vis maior helyzet, mely esetben ajanlatok bekérése nem
kotelezo, de a rendkiviili siirgSsség okat, valamint a szerz3dést vagy megrendelést a lehetd legrévidebb idén
belil dokumentalni kell.



5. Déntéshozdk

A jelen fejezet hatilya ald tartozé beszerzésekedl

a) az @nkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal esetében a Polgarmester
b) ajogszabilyban meghatirozott esetekben a Jegyzo
c) Intézmények esetében az Intézményvezetd

dont.

Jelen szabdlyzar 2011, oktiber 10. napjdn lip hatdlyba, ogyidejiileg a Képviseld-estislet 90/ 2009. 117.30.) sz
hatdrozatival elfogadort Kizbeszersési § xabdlyzat hatilydr vessts.

Nyetgestjfalu, 2011. szeptember 29.

Dr. Szolnoki Imre
’ jegyz6

" Mihelik Magdolna
polgarmester



